
               Утверждено 

Директор МБОУ ООШ №26 

____________Н.В.Иванченко 

«30» августа 2019г. 

План работы по аттестации педагогических работников 

МБОУ ООШ №26 ст-цы Должанской 
№ Вид деятельности Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка о 

выполнении 

1 Подготовка приказа о назначении 

ответственного за организацию и 

проведение аттестации 

педагогических работников ОУ, с 

утверждением списка 

педагогических работников, 

аттестуемых с целью 

подтверждения соответствия 

занимаемой должности 

август - 

октябрь2019 

директор  

2 Составление и утверждение плана 

работы по аттестации 

педагогических работников 

август - 

сентябрь  

2019 

Зам директора   

3 Подготовка представлений на 

аттестацию педагогических 

работников (Нестеренко К.А., 

Черной В.С.) с целью 

подтверждения соответствия 

занимаемой должности  

в течение 
года  

2019- 2020 

директор  

4 Контроль за работой экспертной 

группы внутреннего аудита 

(проведение заседаний, оформление 

экспертного заключения) 

в течение 
года 2019-

2020 

Зам директора  

5 Контроль за работой 

аттестационной комиссии ОО 

(проведение аттестации 

педагогических работников ОО с 

целью подтверждения соответствия 

занимаемой должности, 

оформление протоколов заседаний, 

итогового приказа по ОО, выдача 

аттестационных листов) педагогов: 

Нестеренко К.А., Черной В.С. 

ноябрь, 
февраль 

 2019-2020 

Зам директора  

6 Предоставление специалистам 

ИМЦ аттестационных документов 

педагогических работников, 

аттестуемых с целью установления 

квалификационной категории: 

списки аттестуемых, заявления, 

аттестационные листы 

до 1 июня 
2020 - по 
графику 

Зам директора   

7 Изучение нормативно-правовых 

документов по аттестации 

педагогических работников 

в течение 
года 2019-

2020 

Зам директора   

8 Ознакомление педагогических 

работников с приказами МОН, УО, 

ОУ, связанных с аттестацией 

в течение 
года 2019-

2020 по мере 
поступления 

Зам директора  

9 Обновление информации на стенде 

по аттестации 

в течение 

года 
Зам директора   

10 Составление и утверждение 

перспективного графика 

август -

сентябрь 
Зам директора   



прохождения курсов повышения 

квалификации педагогическими 

работниками ОУ 

2019 

11 Подготовка и предоставление 

специалистам по аттестации ИМЦ 

базы данных на педагогических 

работников ОУ, информации о 

наличии квалификационных 

категорий у педагогических 

работников 

август - 

сентябрь 

2019 

Ответственный за 

аттестацию 

 

12 Подготовка документации учителя 

Белокреницкой О.В. для подачи в 

аттестационную комиссию с целью 

установления первой 

квалификационной категории 

До 

01.03.2020г. 
Зам.директора  

13 Консультации по составлению 

портфолио Белокреницкой О.В.; 

представление опыта работы на 

заседании МО (отв. руководители 

МО); рассмотрение представления 

педагогического опыта на 

педсовете; практикум по 

составлению отчетов для 

портфолио (отв зам директора) 

ежемесячно 

1 раз в 

четверть 

 

Январь  

2020г. 

Февраль 

2020г 

Зам директора   

14 Информирование аттестуемых 

педагогических работников 

Белокреницкой О.В., Нестеренко 

К.А., Черной В.С. о дате, месте и 

времени проведения аттестации 

согласно 
графику 

аттестации 

Зам директора  

15 Получение у специалистов по 

аттестации ИМЦ аттестационных 

листов педагогических работников, 

прошедших аттестацию с целью 

установления квалификационной 

категории 

по мере 
поступления 
документов 

Зам директора  

16 Ознакомление аттестованного 

работника под роспись с 

аттестационным листом и внесение 

его в личное дело педагогического 

работника вместе с выпиской из 

приказа МОН КК 

после 
получения 

документов 
в ИМЦ 

Зам директора   

17 Контроль за внесением записей в 

трудовые книжки об установлении 

квалификационных категорий 

(первая, высшая), записей в форму 

Т-2 о прохождении аттестации с 

целью подтверждения соответствия 

занимаемой должности и об 

установлении квалификационной 

категории 

в течение 
года 2019-

2020 

Зам директора  

18 Подготовка итоговой справки по 

аттестации педагогических 

работников в ОУ 

май 2020 Зам директора  

 

Заместитель директора                                       Шутова Т.В. 


